
 

 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองไม้ไผ่ 

ส าหรับด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ค าน า 

ตามที่ กระทรวงมหาดไทยได่ ออกระเบ่ียบกระทรวงมหาดไทยว่ าด ่วยเง่ นอ่ ดหน ่น ขององค่ กร 
ปกครองส วนท องถ ่ น  พ.ศ. ๒๕๕๙  โดยมีการประกาศในราชก จจาน เบกษา  เมื่อวันที่  27 พฤษภาคม  2559 

และมีผลบังคับใช  เมื่อวันที่ 28 พฤษภาคม ๒๕๕๙ เพ่ือให ผู ปฏ บัต งานขององค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  
ได เก ดความเข าใจในแนวทางปฏ บัต ตามระเบียบดังกล าว  จึงได ด าเน นการเรียบเรียงและสร ปสาระส าคัญที่ต องถือ 
ปฏ บัต ให ถูกต อง เพ่ือที่จะใช เป็นเครื่องมือในการปฏ บัต งานของพนักงาน่  เจ าหน าที่ขององค การบร หารส วนต าบล 
หนองไม ไผ ต อไป 

 
 
 

องค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  
ต ลาคม ๒๕๖๒ 



สารบัญ 

หน้า 
๑. สร ปสาระส าคัญ ๑-๓ 
๒. ตัวอย างหนังสือน าเสนอโครงการ ๔ 
๓. ตัวอย างแบบโครงการขอรบัเง นอ ดหน น ๕-๗ 
๔. ตัวอย างหนังสือแจ งประกาศใช ข อบัญญัต  ๘ 
๕. ตัวอย างหนงัสือสอบถามการขอรับเง นอ ดหน น ๙ 
๖. ตัวอย างหนงัสือขอรับเง นอ ดหน น ๑๐ 
๗. ตัวอย างการแต งตั้งกรรมการรับเง นอ ดหน น (กรณีเป็นหน วยงานของรฐั) ๑๑ 
๘. ตัวอย างรูปแบบการตั้งกรรมการรบัเง นอ ดหน น (กรณีไม ใช หน วยงานของรัฐ) ๑๒ 
๙. ตัวอย างส าเนาหน าสม ดบญัชีธนาคาร ๑๓ 
๑๐.ตัวอย างแบบบันทึกข่ อตกลงการรับเง นอ ดหน น ๑๔-๑๕ 
๑๑.ตัวอย างแบบรายงานผลการด าเน นงาน ๑๖ 
๑๒.ตัวอย างค าสั่งแต งตั้งกรรมการต ดตามเง นอ ดหน น ๑๗-๑๘ 
๑๓.ตัวอย างแบบต ดตามประเม นผล ๑๙-๒๐ 

---------------------------- 



 สรุุปสาระส าค ุัญ  
 

1. ระเบียบนี้มีผลบังคับใช เมื่อวันที่ 28 พฤษภาคม 2559 
2. ระเบียบนี้มีประกาศเม่ื่อว่ันที ่ 24 พฤษภาคม 2559 
3. มีผลท าให หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที ่ มท 0808.2/ว74 ลงวันที่  8 มกราคม  2553 

เรื่อง่่่่่ การตั้งงบประมาณรายจ ายและการใช จ ายงบประมาณหมวดเง นอ ดหน นองค่ กรปกครองส วนท่ องถ ่นส ้นส ดลง 
4. หน วยงานที่จะขอรับเง นอ ดหน น ม่ี 5 ประเภท ได แก่  

๑) องค กรปกครองส วนท องถ น่ และองค กรปกครองส วนท องถ ่นอ่ืนที่ม่ีกฎหมายจัดตั้ง 
2) ส วนราชการ ได แก่  ส วนราชการตามกฎหมายว าด วยระเบียบบร หารราชการแผ นด น 
๓) รัฐว สาหก จ ได แก่  การไฟฟ้า และการประปา 
๔) องค กรประชาชน ได แก  องค กรซึ่ งเป็นการรวมของประชาชนที่ จัดตั่ งโดยถูกต องตาม 

กฎหมาย  ระเบียบ  หรือข อบังคับของหน วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่ งการของกระทรวงมหาดไทย  และมีการ 
ด าเน นการอย างต อเนื่องมาแล วไม น อยกว าหนึ่งปี (เช นกล  มอาชีพ ตรวจสอบว ามีการจดทะเบียนจัดตั้งกล  มถูกต อง 
หรือไม  กล  มช มชนจะต องมีการจัดตั้งถูกต องตามหนังส่ือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย เป็นต น) 

๕) องค กรการก ศล  ได แก   องค กรทางศาสนา  หรือองค กรซึ่ งมีวัตถ ประสงค หลักเพ่ือ 
ด าเน นงานการก ศลหรือบำเพ็ญสาธารณประโยชน  ม ใช การม  งแสวงหากำไร ที่จัดตั้งโดยถูกต องตามกฎหมาย่ หรือ 
ระเบียบ หรือข อบังคับ ของหน วยงานของรัฐ 

5. หลักเกณฑ การตั้งงบประมาณให เง นอ ดหน น 
๑) โครงการที่จะให เง นอ ดหน นต องเป็นภารก จที่อยู ในอ านาจหน าที่ของหน วยงานที่ขอรับเง น 

อ ดหน น และหน าที่ขององค กรปกครองส วนท องถ ่นผู ให เง นอ ดหน นตามกฎหมาย และต องไม มีลักษณะเป็นเง นท น 
หม นเวียน 

๒) ประชาชนในเขตพ้ืนที่ต องได รับประโยชน จากโครงการ (พ จารณาว าในโครงการขอรับเง น 
อ ดหน นได  ระบ หรือไม ว าประชาชนของผู ให เง นอ ดหน นได ประโยชน อย างไร) 

3) ต องให ความส าคัญกับโครงการอันเป็นภารก จหลักตามแผนพัฒนาท องถ ่ นที่ จะต อง 
ด าเน นการเอง และสถานะทางการคลังก อนที่จะพ จารณาให เง นอ ดหน น 

๔) โครงการขอรับเง นอ ดหน นบรรจ ไว ในแผนพัฒนาท องถ ่น และตั้งงบประมาณไว ในหมวดเง น 
อ ดหน น ห ามจ ายจากเง นสะสม ท นส ารองเง นสะสม หรือเง นกู  

6. อัตราส วนการให เง นอ ดหน น 
๖.1     องค กรปกครองส วนท องถ ่นตั้งงบประมาณเง นอ ดหน นให หน วยงานอ่ืนได ไม เก นอัตราส วน 

ของรายได จร งในปีงบประมาณท่ีผ านมา โดยไม รวมเง นอ ดหน นที่รัฐจดัสรรให  ดังนี้ 
๑) องค การบร หารส วนจังหวัด ไม เก นร อยละส บ 
๒) เทศบาลนคร ไม เก นร อยละสอง 
๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลต าบล ไม เก นร อยละสาม 
๔) องค การบร หารส วนต าบล ไม เก นร อยละห า 

6.2 กรณีจะตั้งเก นอัตราที่ก าหนด ให ขออน มัต จากผู ว าราชการจังหวัดก อนการตั้งงบประมาณ 
โดยส วนที่เก นจะต องไม เก นหนึ่งเท าของอ่ัตราส วน 

6.3 กรณีท่ี่ ไม ต่ องน ามาค านวณรวมอัตราส วน 
1) การอ ดหน นรัฐว สาหก่ จ 
2) การอ ดหน นโรงเรียนเป็นค าอาหารกลางวัน อาสาสมัครสาธารณส ขประจ าหมู บ าน

หรือ ตามกฎหมายว าด วยการก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให แก องค กรปกครองส วนท องถ ่น 
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7. การให เง นอ ดหน นรัฐว สาหก จ 
1) ได เฉพาะไฟฟ้า ประปา 
2) ไม ต่ องท าโครงการใช ประมาณการค าใช จ าย 
3) ไม ต องมีงบประมาณสมทบ 
4) ไม ต่ องน ามารวมในสัดส วนร อยละ 
5) หัวหน าส วนราชการต องท าบันท่ึกข่ อตกลงกับองค กรปกครองส วนท องถ ่นผู ให เง นอ่ ดหน น 

8. เง นอ ดหน นตามกฎหมายก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให แก องค กรปกครอง
ส วน ท องถ ่น เช น ค าอาหารกลางวนั เง นอ ดหน นอาสาสมัครสาธารณส ขประจ าหมู บ าน 

1) เสนอโครงการขอรับเง นอ่ ดหน น 
2) ไม ต่ องมีงบประมาณสมทบ 
3) ไม ต่ องน ามารวมในสัดส วน 

9. หลักเกณฑ การขอรับเง นอ ดหน น 
9.1 หน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน นเสนอโครงการขอรับเง นอ ดหน นโดยให พ จารณา ดังนี้ 

1) โครงการจะต่ องอยู ในอ านาจหน าที่ของผู ขอรับเง นอ ดหน น 
2) โครงการจะต่ องมีการแสดงรายการประมาณการค่ าใช จ าย 
3) ผู ขอรับเง นอ ดหน นจะต องมีระเบียบ  ข อบังคับ หลักเกณฑ  หรือว ธีปฏ บัต ในการน า 

เง นอ ดหน นไปใช จ าย  
4)      โครงการของผู ขอรับเง นอ ดหน นจะต องแสดงให เห็นว าประชาชนในพื้นที่ของผู ให เง น 

อ ดหน นได ประโยชน อย างไร 
5) ห ามด าเน นการหรือก อหนีผู้กพันก อนที่จะได รับเง นอ ดหน น 
6) เมื่อหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน นได รับเง นจากองค กรปกครองส วนท องถ ่นแล วให ออก 

ใบเสร็จรับเง นเพ่ือให องค กรปกครองส วนท องถ ่ นเก็บไว เป็นหลักฐาน เว นแต หน วยงานที่ ขอรับเง นอ ดหน นไม มี 
ใบเสร็จรับเง นใช ในลักษณะงานปกต ให ออกใบส าคัญรับเง นแทน 

7) ให องค กรปกครองส วนท องถ ่ นแจ งหน วยงานที่ ขอรับเง นอ ดหน นรายงานผลทราบ 
ภายใน 30 วัน นับแต วันที่ โครงการแล วเสร็จ หากมีเง นเหลือให ส งคืนองค กรปกครองส วนท องถ ่ นในคราว 
เดียวกัน 

9.๒ กรณีองค กรปกครองส วนท องถ ่ นและส วนราชการ ต องมีงบประมาณในส วนของตนเอง 
ร วมสมทบ โดยใช จ ายจากแหล งเง นงบประมาณใดก่็ได  และไม ก าหนดจ านวนเง นสมทบ 

9.3 หน วยงานดังต อไปนี้ไม ต องมีเง นสมทบ 
1) รัฐว สาหก จ 
2) องค กรประชาชน 
3) องค กรการก ศล 
4) ส วนราชการที่ ได รับเง นอ ดหน นตามกฎหมายว าด วยการก าหนดแผนและขั่ นตอนการ 

กระจายอ านาจให แก องค กรปกครองส วนท องถ ่น เช น เง นค าอาหารกลางวันโรงเรียนสังกัดกระทรวงศึกษาธ การ/ 
อาสาสมัครสาธารณส ขประจ าหมู บ าน 

10. การเบ กจ ายเง นอ ดหน น ให องค กรปกครองส วนท องถ ่นด าเน นการ ดังนี้ 
1) ต องเบ กจ ายเง นอ ดหน นให หน วยงานที่ ขอรับเง นอ ดหน นให แล วเสร็จภายใน 

ปีงบประมาณ 
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2) ตรวจสอบว าหน วยงานที่ ขอรับเง นอ ดหน นมีระเบียบ ข อบังคับ หลักเกณฑ  หรือว ธ ี
ปฏ บัต ในการใช จ ายอย างเหมาะสมและมีประส ทธ ภาพหรือไม  หากไม มีองค กรปกครองส วนท องถ ่ นสามารถ 
พ จารณาไม เบ กจ ายเง นอ ดหน นให หน วยงานดังกล าวได  

3) ก อนเบ กจ ายให จัดท าบันทึกข อตกลงตามแบบที่ ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนดกับ 
หัวหน าหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน น ส าหรับองค กรประชาชนและองค กรการก ศลให จัดท าเป็นบันทึกข อตกลงกับ 
ผู แทนของหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน นไม น อยกว า 3 คน 

4) เมื่อได รับเง นแล วให องค กรปกครองส วนท องถ ่นเรียกใบเสร็จรับเง นหรือใบส าคัญรับเง น 
จากหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน น 

5) แจ งหน วยงานที่ รับเง นอ ดหน นรายงานผลการด าเน นงานตามแบบที่ ปลัดกระทรวง 
มหาดไทยก าหนด ภายใน ๓๐ วัน นับแต วันทีโ่ครงการแล วเสร็จ 

11. การต ดตามและประเม นผล ให องค กรปกครองส วนท องถ ่ นผู่ ให เง นอ ดหน นแต งตั่ ง 
คณะท างานต ดตามและประเม นผลการใช จ ายตามที่ เห็นสมควร  เพ่ือต ดตามผลการด าเน นโครงการจนแล วเสร็จ 
หากไม ด าเน นการตามโครงการให เรียกเง นคืนทั้งหมด 
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ตัวอย่างหนังสือเสนอโครงการ 

เขียนที่ .............................................................. 
.............................................................. 
............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมายเหต ุ เสนอโครงการได ตั้งแต  1 ต ลาคมป่ีก อนขอรับ – 30 เมษายนในปีที่ขอรับ) 

 

เรื่อง เสนอโครงการขอรบัเง่ นอ ดหน นเพ่ื่อบรรจ แผนพัฒนาท องถ ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .............. 

เรียน  นายกองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  

 
 
 
 
 
 
 

ด วย หน วยงาน/ กล  ม/ องค กร...............................................................มีความประสงค ขอรับเง น 
อ ดหน นจากองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  เพ่ื่อด าเน นโครงการ จ านวน.....................โครงการ รายละเอียด
ด่ัง    ปรากฏตามแบบเสนอโครงการ ทั้งนี้เพื่อให องค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ บรรจ ไว ในแผนพัฒนา
ท องถ ่น ประจ าปีงบประมาณ........................ และพ จารณาอน มัต การตั้งข อบัญญัต งบประมาณรายจ ายประจ าปี 

ในการนี ้หากผลการพ จารณาเป็นประการใด หลังจากประกาศใช ข อบัญญัต งบประมาณรายจ าย 
ประจ าป่ีแล ว โปรดแจ งให กับหน วยงาน/กล  ม/องค กร............................................................ทราบด วยต อไป 

จึงเรียนมาเพ่ื่อโปรดพ จารณา 
 

ขอแสดงความนบัถ่ือ 
 

(ลงชื่อ) ................................................................ 
( ............................................................ ) 

ต าแหน ง ............................................................... 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1) แบบเสนอโครงการ (ตวัอยา่งภาคผนวก ข) จ 
านวน 

..... ชุด 
 2) ระเบียบ ข้้อบงัคบั หลกัเกณฑ ์(กรณีไม่ใช่ส่วนราชการ) จ 

านวน 
..... ชุด 

 3) หนงัสือจากตน้สังกดั (กรณีส่วนราชการ) จ 
านวน 

1 ชุด 
 4) เอกสารอ่ืนๆ จ 

านวน 
..... ชุด 
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ตัวอย่างแบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน โครงการ

.............................................................................................................................     ......................... 
 

1. หลักการและเหต ผล (สาเหต และความจ าเป็นต องมีโครงการ) 
.............................................................................................................................     ........................................... 

................................................................................... ................................................................................................... 

.............................................................................................................................     ....................................... 
 

2. วัตถ ประสงค ของโครงการ (แสดงความต่ องการให เก่ ดอะไรเพ่ื่อประโยชน ของประชาชนในเขตองค กรปกครอง 
ส วนท องถ ่นท่ี่ขอรับเง นอ ดหน่ น) 

1..............................................................................................................................     ................................. 
2..............................................................................................................................     ................................. 
3............................................................................................................................................................... 
4..............................................................................................................................     ................................. 

 
3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล วงหน าในเช งปร มาณหรือเช งค ณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค กร 
ปกครองส วนท องถ ่นท่ีขอรับเง นอ ดหน นได รับ) 

1............................................................................................................     .................................................... 
2..............................................................................................................................     ................................. 
3................................................................................................................................ ............................... 
4..............................................................................................................................     ................................. 

4. ว ธีด าเน นการ (การให รายละเอียดในการด าเน นการ ท าอย างไรเพ่ื่อให เก่ ดประส ทธ ภาพและประส ทธ ผล 
ซ่ึง รวมถึงระเบียบ ข อบังคับ หลักเกณฑ  หรือว ธีปฏ บัต ในการใช จ ายเง น) 

........................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................     ............................................. 

5. ระยะเวลาในการด าเน นการ (ควรมีระยะเวลาเร ่มต นและส ้นส ดของโครงการ) 
.............................................................................................................................     ........................................... 

..............................................................................................................................................     ............................ 
 

6. สถานทีด่ าเน นการ (ควรระบ สถานที่ ให ชัดเจน) 
........................................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................     ............................................. 

7. ผู รับผ ดชอบโครงการ (ผู ใดหรือหน วยงานใดเป็นผู รบัผ่ ดชอบ) 
.............................................................................................................................     ........................................... 

.......................................................................................................................................................     ................... 
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8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเง นอ ดหน นจาก ....(องค การบร หารส วนจังหวัด/เทศบาล/องค การบร หารส วนต าบล)............ 

....................................................... จ านวนเง น ........................................บาท (............................................ ......) 
รายละเอ่ียดประมาณการค าใช จ ายปรากฏตามเอกสารแนบท าย 

8.2 งบประมาณในส วนของตนเองร วมสมทบจ านวน ..........................บาท (..............................................) 
(เฉพาะองค่ กรปกครองส วนท่ องถ ่น และส วนราชการ ยกเว นเง นอ ดหน นที่ องค กรปกครองส วนท องถ ่นได รับไว เป็น 
การเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต องตั้งงบประมาณอ ดหน นให หน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน นตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว าด วยเง นอ ดหน นขององค่ กรปกครองส วนท องถ ่น พ.ศ. 2559 ข อ 7) 

 
9. ประโยชน ที่คาดว าจะได รับจากโครงการนี้ (ก อให เก ดประโยชน กับประชาชนในเขตองค กรปกครองส วนท องถ ่นท่ี 
ขอรับเง นอ ดหน นอย างไร) 

1.............................................................................................................................................................     .. 
2..............................................................................................................................     ................................. 
3..............................................................................................................................     ................................. 
4............................................................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ..............................................................ผู เสนอโครงการ 
(........................................................) 
ต าแหน ง ........................................... 

(ผู ขอรับเง นอ ดหน น) 
 
 

ลงชื่อ ..............................................................ผู่ เห็นชอบโครงการ 
(........................................................) 
ต าแหน ง ........................................... 

(ผู ขอรับเง นอ ดหน น) 
 

ลงชื่อ ..............................................................ผู่ อน มัต โครงการ 
(........................................................) 
ต าแหน ง ........................................... 

(ผู ขอรับเง นอ ดหน น) 
 
 หมายเหต ุผู ขอรับเง นอ ดหน นจะต องเขียนโครงการให ละเอียดเพื่อให องค กรปกครองส วนท องถ ่นพ จารณาว าเป็นไป 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว าด วยเง นอ ดหน นขององค กรปกครองส วนท องถ ่น พ.ศ. 2559 หรือไม  
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รายละเอียดประมาณการค าใช จ ายแนบท าย 
โครงการ…………………………………………………………………………………………………… 

 
 

 

 
 

ล าดับที ่ รายการค าใช จ าย จ านวนเง น (บาท) 
1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

รวม  

 

(ตัวหนังสือ)     (..............................................................................................................................) 
 
 
 
 

 หมายเหต ุผู ขอรับเง นอ ดหน่ นจะต องแสดงรายละเอียดประมาณการค าใช จ ายเพื่ อให่ องค กรปกครองส วนท่ องถ ่น 
พ จารณาว าอยู ในอ านาจหน าที่ตามกฎหมายหรือไม  
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ตัวอย่างหนุังสือแจง้ประกาศใช้ขอ้บุัญญัติฯ 

ที ่นม ๙๘๒๐...../      ทีท่ าการองค การบร หารส วนต าบลหนองไม 

ไผ  หมู ที ่๖ ต าบลหนองไม ไผ  อ าเภอหนองบ ญ
มาก จังหวัดนครราชสีมา่ ๓๐๔๑๐ 

ระบ วันที่หนังสือส ง 

เรื่อง แจ งประกาศใช ข อบัญญัต งบประมาณรายจ ายประจ าปี 

เรียน หัวหน าหน วยงาน/กล ่ ม/องค กร ที่ขอรับเง นอ ดหน น 

อ างถึง (หนังสือน าส งจากหน วยงาน/กล  ม/องค กร ที่เสนอโครงการขอรบัเง นอ ดหน น) 

ตามท่ี หน่ วยงาน/กล ่ ม/องค่ กร..................................................... ได เสนอโครงการเพ่ือบรรจ แผนพัฒนา 
ท องถ ่นและข อบัญญัต งบประมาณรายจ ายประจ าปีจากองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  ประจ าปีงบประมาณ 
............................. ตามหนังสือทีอ่ างถึง นั้น 

บัดนี ้ ข อบัญญัต งบประมาณรายจ ายประจ าปี....................ขององค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ ได  
ประกาศใช แล ว่ จึงขอแจ งโครงการที่ผ านการอน มัต  จากจ านวนโครงการที่หน วยงาน/กล  ม/องค กร.....................ได  
เสนอขอรับเง นอ ดหน นมา ........................ โครงการ  โดยได ตั้งข อบัญญัต งบประมาณรายจ ายประจ าปีรองรับไว ใน 
หมวดเง นอ ดหน น ประเภทเง นอ ดหน นหน วยงานของรัฐหรือองค กรเอกชนในก จกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน        
แล วดังนี้ 

1. ระบ โครงการเง นอ ดหน นตามข่ อบัญญัต  และจ านวนเง น ตามล าดับ 

ในการนี้ หากหน วยงาน/กล  ม/องค กร.................................. จะด าเน นการจัดก จกรรมตามโครงการ 
ขอให สอบถามสถานะทางการคลังจากองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ เพ่ือพ จารณาด าเน นการมาก อน ทั้งนี้
ห้าม ด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 

จึงเรียนมาเพ่ื่อทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 
 
ส วนราชการเจ าของงบประมาณ 
โทร. 0 ๔๔๗๕ ๖๗๗๙ 

(........................................) 
นายกองค การบร หารส วนต าบลหนองไม 

ไผ  

 

“ยึดมั ่นธรรมาภิบาล  บริการเพ่ือประชาชน” 
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ตัวอย่างหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน 
 

เขียนที่ ................................................................... 
.............................................................................. 
............................................................................. 

วันที่ ........... เดือน ..................................... พ.ศ. ................. 

เรื่อง สอบถามขอรับเง นอ่ ดหน นเพ่ื่อด าเน นการตามโครงการ 

ตามท่ีองค การบร หารส วนต าบล................อ าเภอ ........................จังหวัด....................................ได  
ตั่ งงบประมาณรายจ ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......................... หมวด่ เง นอ ดหน น ประเภท เง นอ ดหน น 
หน วยงานของรัฐหรือองค กรเอกชนในก จกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน ให แก  หน วยงาน/กล ่ ม/ช มชน 
.................................................................................. หมู ที ่............ ต าบล ................ ....... อ าเภอ ....................... 
จังหวัด ....................................... เป็นจ านวนเง น ..................................... บาท นั้น 

บัดนี้  หน วยงาน/กล ่ ม/ช มชน ..............................................................  หมู่ ที่ .......... ต าบล 
................... อ าเภอ ................................ จ่ังหวัด ......................................................จะด าเน นการจ่ัดก่ จกรรมตาม 
โครงการ จึงขอสอบถามมายังองค การบร หารส วนต่่่่่่ าบล....................ว ามีงบประมาณที่สามารถจัดสรรได หรือไม  
หากผลเป็นประการใด โปรดแจ งให ทราบด วยเพื่อจะได ด าเน นการในส วนที่เกี่ยวข องต อไป จักขอบพระค ณย ่ง 

จึงเรียนมาเพ่ื่อโปรดทราบและพ จารณาด าเน นการต อไป 
 
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

 
(ลงชื่อ) ................................................................ 

( ............................................................ ) 
ต าแหน ง ............................................................... 



- ๑๐ - 
 

 

ตัวอย่างหนังสือขอรับเงินอุดหนุน 

เขียนที่ .............................................................. 
.............................................................. 
............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
 
เรื่อง ขอรับเง นอ ดหน นตามข อบัญญัต งบประมาณรายจ ายประจ าปีงบประมาณพ.ศ. .............. 

เรียน นายกองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  

ส ่งที่ส งมาด วย 1)   โครงการ...................................................................... จ านวน ..... ช ด 
2) ส าเนาค าสั่งแต งตั้งคณะกรรมการฯ(กรณีส วนราชการ) จ านวน 1 ช ด 
3) รายชื่อคณะกรรมการเบ กจ ายเง น(ไม ใช ส วนราชการ) จ านวน 1 ช ด 
4) ส าเนาสม ดบัญช่ีธนาคาร จ านวน 1 ช ด 

ตามท่ี่องค่ การบร หารส วนต าบล................. อ าเภอ .........................จังหวัด................................ได  
ตั้งงบประมาณรายจ ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....................  หมวด เง นอ ดหน น ประเภท เง นอ ดหน น 
หน วยงานของรัฐหรือองค กรเอกชนในก จกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน ให แกหน วยงาน/กล  ม/ช มชน 
.................................................หมู ที ่............ ต าบล ....................... อ าเภอ ....................... จังหวัด 
....................................... เป็นจ านวนเง น ......................................... บาท นั้น 

บัดนี ้ หน วยงาน/กล  ม/องค กร .............................................................. หมู ที่ .......... ต าบล 
................... อ าเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะด าเน นการจัดก จกรรม 
ดังกล าวตามโครงการที่เสนอมานี้ จึงขอรับเง นอ ดหน นจากองค การบร หารส วนต าบล..................... รายละเอียด 
ปรากฏตามส ่งที่ส งมาด วยนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ื่อโปรดพ จารณาด าเน นการต่ อไป 
 

ขอแสดงความนบัถ่ือ 
 

(ลงชื่อ) ................................................................ 
( ............................................................ ) 

ต าแหน ง ............................................................... 



- ๑๑ - 
 

 

ตัวอย่างการแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน (กรณเีป็นหน่วยงานของรฐั) 
 

ค าส่ัง ………( หน่วยงานราชการ )...……… 
ที ่........./…………… 

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต    าบล.................... 
........................................................ 

เนื่องด วยองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ ่ ได ตั้งงบประมาณรายจ ายตาม
ข อบัญญัต  งบประมาณรายจ าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................... เพ่ืออ ดหน นให  
........................................................................... เพ่ือด าเน นการจ ายเป็นค า 
....................................................................................... ................................................ จ านวนงบประมาณ 
............................................... บาท ( ...................................................................... ...) 

ดังนั้น เพ่ือให การรับเง นอ ดหน นจากองค การบร หารส วนต าบล................เป็นไปด วยความถูกต่ อง 
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ ..............( หน วยงาน )............ จึงขอแต งตั้งคณะกรรมการรับเง นอ ดหน น 
จากองค การบร หารส วนต าบล.................... ดังรายชื่อและต าแหน งต อไปนี้ 

1. ............................................................................ ต าแหน ง .................................................. 
2. ............................................................................ ต าแหน ง .................................... .............. 
3. ............................................................................ ต าแหน ง ................................................ .. 
ให ผู ที่ได รับการแต งตั้งปฏ บัต ตามค าสั่งโดยเคร งครัด่ อย าให เก ดความบกพร องเสยีหาย

แก  ราชการได  หากมีปัญหาอ ปสรรคให รายงานผู บร หารทราบโดยทันที 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 

สั่ง ณ วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
(........................................................) 

ต าแหน ง .......................................................... 



 

- ๑๒ - 

ตัวอย่างรูปแบบการตั้งกรรมการรับเงินอุดหนุนุุุ (กรณุีมิใช่หน่วยงานของรัฐ) 
 

รายชื่อคณะกรรมการรับเง นอ ดหน นจากองค การบร หารส วนต่่่่่ าบล....................และเบ กจ ายเง นจากธนาคาร 
..................................... สาขา ........................ อ าเภอ ............................. จังหวัด ..................................... 

 
 

ล าดับท่ี ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 
1    

2    

3    

 

ให กรรมการรับเง นอ ดหน นจากองค การบร หารส วนต     าบล................และเบ กจ ายเง นจากธนาคาร 
..................................... สาขา ........................ อ าเภอ ............................. จังหวัด ..................................... 
มีเงื่อนไขเบ กจ ายเง นกับธนาคารที่ได เปิดบัญชีไว  ........... ใน ........... 



 

- ๑๓ - 
 

ตัวอย่างส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 
 
 

 

11-222 

สาขา ……………………. 
ธนาคารของร้ัฐบาล 

เลข
ท้ี้ ่บญั้  
ช้ ี

777 – 8 – 99999 – 0 
ช้ื้่อบญั้  ช้ ี หน  ่ วยงาน / กล  ่ ม่ 
 ช  ่ มชน ......................................... 



 

 

- ๑๔ - 

ตัวอย่างแบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
 

 
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

 
 
 

เลขที.่.............../.................. 

เขียนที่ องค การบร หารส วนต าบล......... 
วันที่............เดือน....................พ.ศ.............. 

บันทึกนีท้ าขึ้นเพ่ื่อเป็นข อตกลงในการด าเน นโครงการที่ได รับเง นอ ดหน นจาก องค การบร หารส วนต าบล 
................ ระหว าง (ระบ ชื่อหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน น)   โดย 

1. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บ่ านเลขท่ี.............หมู ที่ .............. ต าบล............... 
อ าเภอ..................... จังหวัด........................... 

2. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บ่ านเลขท่ี.............หมู ที่ .............. ต าบล...... ......... 
อ าเภอ..................... จังหวดั........................... 

3. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บ่ านเลขท่ี.............หมู ที่ .............. ต าบล............... 
อ าเภอ..................... จังหวดั........................... 
ในฐานะ ผู รับผ ดชอบโครงการ ซึ่งต อไปในบันทึกนี้เรียกว า “ผู ได รับเง นอ ดหน น” ฝ่ายหนึ่งกับ่องค การบร หารส วน 
ต าบล.......................  โดย  ..................................  ในฐานะ นายกองค การบร หารส วนต าบล.........................  
ซ่ึง ต อไปในบันทึกนี้เรียกว า “ผู ให เง นอ ดหน น” อีกฝ่ายหนึง่ 

ทั้งสองฝ่ายได ตกลงท าบันทึกข อตกลงกัน มีรายละเอ่ียดดังต อไปนี้ 
1. ผู ได รับเง นอ ดหน น ตกลงจะด าเน นการโครงการ............................................................................. 

........................................................................................................ ซ่ึ่งต่ อไปในบ่ันท่ึกน่ี้เรียกว า “โครงการ” ตามท่ี 
องค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  ผู่ ให เง นอ ดหน น ได ให เง นอ ดหน น จ านวน....................................  
บาท (............................................................)  และผู่ ได รับเง นอ ดหน นมีเง นสมทบ จ านวน....................... ........... 
บาท (...........................................................) ให เป็นไปตามวัตถ ประสงค  เป้าหมาย แผนการด าเน นงานของโครงการ 
ตาม เอกสารแนบท ายบนัทึกข่ อตกลงนี ้ตลอดจนหลักเกณฑ และว ธปีฏ บัต ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

2. หากผู ได รับเง นอ ดหน นไม ด าเน นการตามโครงการหรือด าเน นการไม เป็นไปตามวัตถ ประสงค ของโครงการ 
หลักเกณฑ และว ธีปฏ บัต ที่ ก าหนด  ผู่ ได รับเง นอ ดหน นย นยอมคืนเง นอ ดหน นที่ ได รับ หรือเบ กจ ายไปแล วหรือ 
ค าใช จ ายอ่ืนใด อันเก ดจากการด าเน นการไม เป็นไปตามวัตถ ประสงค ของโครงการหรือไม ด าเน นการตาม โครงการ 
ให แก ผู ให เง นอ ดหน น โดยผู ให เง นอ ดหน นม ต องบอกกล าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต อย างใด และผู ให เง นอ ดหน น 
ไม ต องรับผ ดชอบค าใช จ ายใด ๆ ที่เก ดขึ้น เว นแต  การไม ด าเน นการหรือด าเน นการไม เป็นไปตามวัตถ ประสงค ของ 
โครงการนัน้ เก ดจากเหต ส ดว สัย พ่ นว สัย หรือเก ดภัยพ บัต  ซึ่งม ได เก ดจาการกระท าของผู ได รับเง นอ ดหน น 

ในกรณีที่ผู ได รับเง นอ ดหน นไม คืนเง นอ ดหน นที่ได รับหรือเบ กจ ายไปแล ว รวมทั้งค าใช จ ายอื่นใดให แก ผู ให เง น 
อ ดหน น ผู่ ได รับเง นอ ดหน นย นยอมเสียดอกเบี่ ยตามอัตราที่ กฎหมายก าหนดน่ับแต่ ว่ันที่ ได่ ร่ับเง่ นจากผู่ ให่ เง่ น 
อ ดหน น รวมทั้งย นยอมให ผู ให เง นอ ดหน นด าเน นคดีได ตามกฎหมาย 

3. ผู ได รับเง นอ ดหน นจะต องจัดให มีระเบียบ ข อบังคับ หลักเกณฑ หรือว ธีปฏ บัต ในการจะน าเง นอ ดหน นที่ 
ได รับจากองค กรปกครองส วนท องถ ่นไปใช จ ายได อย างเหมาะสมและมีประส่ ทธ ภาพ 



- ๑๕ - 
 

 

4. ผู ได รับเง นอ ดหน นที่มีเง นร วมสมทบ เมื่อได รับเง นอ ดหน นแล วในการด าเน นโครงการจะต องใช จ ายเง น 
งบประมาณของตนเองก อนเป่็นล าดับแรก 

5. ผู ได รับเง นอ ดหน นย นยอมและย นดีอ านวยความสะดวกให คณะท   างานที่ผู ให เง นอ ดหน นแต งตั้งเข า
ร วม่่่่ ต ดตามและประเม นผลโครงการที่ได รับเง นอ ดหน น 

6. เมื่อด าเน นการตามวัตถ ประสงค ของโครงการเสร็จเรียบร อยแล ว ผู ได รับเง นอ ดหน นต องรายงานผลการ 
ด าเน นการพร อมรายงานการใช จ ายเง นและส าเนาใบเสร็จรับเง นหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให ผู ให เง นอ ดหน นทราบ 
ภายใน 30 วัน นับแต วันที่โครงการแล วเสร็จ และหากมีเง นเหลือจ ายให ส งคืนองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ  
พร อมการรายงานผลการด าเน นการดังกล าว 

หากผู ได รับเง นอ ดหน นไม รายงานผลการด าเน นการ ผู ให เง นอ ดหน นขอสงวนส ทธ ์ที่จะไม พ จารณาสนับสน น 
งบประมาณให ในโอกาสต อไป และหากผู ได รับเง นอ ดหน นไม คืนเง นเหลือจ าย ผู ได รับเง นอ ดหน นย นยอมให ผู ให เง น 
อ ดหน นด าเน นคดีได ตามกฎหมาย พร อมย นยอมเสยีดอกเบีย้ตามที่กฎหมายก าหนด 

บันทึกข อตกลงนี้ท าขึ่ นเป็นสองฉบับ มีข อความถูกต องตรงกัน โดยมอบให ผู ได รับเง นอ ดหน นหนึ่งฉบับและ 
ผู ให เง นอ ดหน น หนึ่งฉบับ 

ทั้งสองฝ่ายได อ่ านและมีความเข าใจข่ อความตามบันท่ึกข่ อตกลงนี้โดยตลอดแล ว      จึงได ลงลายมือชื่อไว เป็น 
หลักฐาน 

 

(ลงชื่อ)....................................ผู ให เง นอ ดหน น (ลงชื่อ)..............................................ผู ได รับเง นอ่ ดหน น 
(............................................) (.................................................) 

นายกองค การบร หารส วนต าบล.............. ต าแหน ง........................................................ 
 
 
(ลงชื่อ)...................................พยาน ผู ให เง นอ ดหน น (ลงชื่อ)..............................................ผู ได รับเง นอ ดหน น 

(............................................) (.................................................) 
ต าแหน ง................................................ ต าแหน ง....................................................... 

 
 
(ลงชื่อ)....................................พยาน ผู ให เง นอ ดหน น (ลงชื่อ)..............................................ผู ได รับเง นอ ดหน น 

(............................................) (.................................................) 
ต าแหน ง................................................ ต าแหน ง........................................ ................ 



- ๑๖ - 
 

 

ตัวอย่างแบบรายงานผลการด าเนินงาน 

รายงานผลการด่่่ าเน นงานตามโครงการที่ได รับเง นอ ดหน นจาก องค การ
บร หารส วนต าบล................... โครงการ

........................................................................................................ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .............. 

รายงาน ณ วันที่ ............ เดือน .................................พ.ศ................ 

1. หน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน น ................................................................................................. ..... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการที่ได รับเง นอ ดหน น ............................................................ บาท 
2.2 งบประมาณที่ได ใช ไปในการด าเน นงานโครงการ....................................................... บาท 
2.3 งบประมาณคงเหล่ือ..................................................... บาท (ถ ามี) 

3. ผลการด าเน นการ 
3.1 ผู ได รับเง นอ ดหน นขอรายงานผลการด าเน นโครงการ ตามบันทึกข อตกลงการรับเง นอ ดหน นเลขท่ี 

.........../................ วันที่ .............เดือน .................พ.ศ................... ได เร ่มด าเน นการตามวัตถ ประสงค  ของโครงการ 
เมื่อวันที่ ................เดือน .........................พ.ศ................และเสรจ็ส ้นเรียบร อยแล ว เมื่อว่ันที.่......... .. เดือน 
.......................พ.ศ...................... 

3.2 ผู ได รับเง นอ ดหน นขอส งส าเนาเอกสารใบเสร็จรับเง นหรือเอกสารหลักฐานอื่น จ านวน...............ฉบับ 
จ านวนเง น ............................... บาท (.............................................................) ของการด าเน นการตามโครงการ ที่ 
ได รับเง นอ ดหน นมาพร อมหนังสือนี้เพ่ือให หน วยงานที่เกี่ยวข องตรวจสอบต อไป 

3.3 ผู ได รับเง นอ ดหน นขอส งเง นงบประมาณคงเหลือ (ถ ามี) จ านวน............................................... บาท คืน 
มาพร่ อมหนังส่ือนี้ 

3.4 ประโยชน ที่ประชาชนได รับ       (เขียนให เห็นว าเก ดประโยชน กับประชาชนในเขตองค กรปกครองส วน 
ท องถ ่นท่ีขอรับเง นอ ดหน นอย างไร)............................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................      ................... 
...................................................................................................................................................................................... 
ผู ได รับเง นอ ดหน นไม สามารถด าเน นการตามโครงการได  เนื่องจาก................................................................ 
.............................................................................................................................      ................................................จึงขอ 
ส งเง นคืน จ านวน ................................ บาท (............................................................)มาพร อมหน่ั งสือนี้ 

 
ลงชื่อ........................................................ผู รายงาน    (ผู ได รับเง นอ ดหน น) 

(...........................................................) 
ต าแหน ง.................................................. 

 
 หมายเหต ุกรณีองค่ กรประชาชนและองค กรการก่ ศลลงนามไม น่ อยกว าสามคน 



- ๑๗ - 
 

 

ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งกรรมการติดตามเงินอุดหนุน 
 

 

ค ำสั่งองค ก ารบร ห ารส วนต ำบล
หนองไม ไผ  ที่ ......... / ............... 

เรื่อง แต งตั้งคณะกรรมก ารต ดต ามและประเม นผลก ารใช จ่ ายเง นอ ดหน น 
ของหน วยง านที่ขอรับเง นอ ดหน น 

********************** 

ด วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว าด วยเง นอ ดหน นขององค กรปกครองส วนท องถ ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 
ข อ่  ๑๒  ก าหนดให   องค กรปกครองส วนท องถ ่ นผู ให เง นอ ดหน นต ดตามและประเม นผลการด าเน นการโครงการ 
ของหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน น ให เป็นไปตามหลักเกณฑ และว ธีปฏ บัต ที่ก าหนดไว ในระเบียบนี้ ประกอบกับ 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด วนที่ส ด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ ลงวันที่ ๒๔  ม ถ นายน ๒๕๕๙ เรื่อง ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว าด วยเง นอ ดหน นขององค กรปกครองส วนท องถ ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ ข อ ๒.๖ ให องค กรปกครอง 
ส วนท องถ ่ นแต งตั่ งคณะท างานต ดตามและประเม นผลการใช จ ายเง นอ ดหน นของหน วยงานที่ ขอรับเง น โ ดยมี 
องค ประกอบและจ านวนตามที่เห็นสมควร เพ่ือท าหน าที่ต ดตามผลการด าเน นโครงการจนแล วเสร็จ แล วรายงาน 
ให ผู บร หารองค กรปกครองส วนท องถ ่นทราบ 

ดังนั้น เพ่ือให การต ดตามและประเม นผลการใช จ ายเง นอ ดหน นของหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน น 
เป็นไปตามระเบียบ  หลักเกณฑ   และว ธีปฏ บัต ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนดไว   จึงแต งตั้งคณะท างานต ดตามและ 
ประเม นผลการใช จ ายเง นอ ดหน นของหน วยงานที่ขอรับเง นอ ดหน น ดังนี้ 

 

๑. ........................................ ต ำแหน ง........................... หัวหน าคณะท างาน 
๒. ........................................ ต ำแหน ง........................... คณะท ำง าน 
๓. ........................................ ต ำแหน ง........................... คณะท างาน 
๕. ........................................ ต ำแหน ง........................... คณะท างาน 
๖. ........................................ ต ำแหน ง........................... คณะท างาน 
๗. ........................................ ต ำแหน ง........................... คณะท างาน 
๘. ........................................ ต ำแหน ง........................... คณะท างาน/เลขาน การ 
๙. ........................................ ต ำแหน ง........................... คณะท ำง าน/ผู ช วยเลข าน ก าร 

โดยให คณะท างานต ดตามและประเม นผลการใช จ ายเง นอ ดหน น มีอ านาจหน าที่ดังนี้ 
๑. ให หัวหน าหน วยงานที่ ตั่ งงบประมาณเง นอ ดหน นไว  จัดท าหนังสือแจ งหน วยงานที่ ขอรับเง น 

อ ดหน นรายงานผลการด าเน นงานตามแบบ่  พร อมส าเนาใบเสร็จรับเง นและเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข องให ทราบ 
ภายใน 30 วัน นับแต วันที่ โครงการแล วเสร็จ  และหากมีเง นเหลือให ส งคืนองค การบร หารส วนต าบลในคราว 
เดียวกัน 



- ๑๘ - 
 

 

๒. น าเอกสารสร ปรายงานผลการใช จ ายเง นอ ดหน น  ตามข อ 1 รายงานผลการด าเน นการ
ต อที่ ประช มคณะท างาน 

๓. ต ดตาม  เร งรัด  ตรวจสอบและประเม นผล  การใช จ ายงบประมาณให เป็นไปตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว าด วยเง นอ ดหน นขององค่ กรปกครองส วนท่ องถ ่ น พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔. หากหน วยงานที่ ขอรับเง นอ ดหน นไม ด าเน นการให เป็นไปตามวัตถ ประสงค ของโครงการให  
พ จารณาเรยีกเง นเท าจ านวนที่อ ดหน นไปทั้งหมดคืน 

๕. รายงานผลการต ดตามการด าเน นโครงการให นายกองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ ทราบ 

ทั้งนี้ ตั้งแต บัดนี้เป็นต นไป 
 

สั่ง ณ วันที่ ............เดือน..................................พ.ศ. ................... 
 
 

(.........................................) 
นายกองค ก ารบร หารส วนต ำบลหนองไม ไผ  
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ตัวอย่างแบบติดตามและประเมินผล 
 

แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนต าบลหนองไม้ไผ่ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 ชื่อโครงการ

............................................................................................................... ชื่อหน วยงาน/กล  ม
................................................................. วงเง นอ ดหน น.......................................บาท     

(...................................................................) 
 

ตามค าสั่ งองค การบร หารส วนต าบลหนองไม ไผ ที่  .........../......................  ได แต งตั่ ง
คณะท างาน ต ดตามและประเม นผลการใช จ ายเง นอ ดหน น่  โครงการ
.........................................................................................    ... 
ซึ่งได อ ดหน นให แก ...................................................................... บัดนี ้ โครงการดัง กล าวได ด าเน นการเสร็จส ้นแล ว 
คณะท างานฯ จึงได ด าเน นการประเม นผลการใช จ ายเง นอ ดหน นดังกล าว โดยมีรายละเอียดดังนี ้

ผลการติดตามและประเมินผล 
1. รายการค่าใช้จ่ายที่มีการใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. การตรวจสอบการใช้จา่ยเงินและการด าเนนิกิจกรรม 

รวมเป็นเง น 

ที ่ รายการ ถูกต่ อง ไม ถู่กต อง หมายเหต  
๑ รายการค าใช จ ายท กรายการถู่กต องตามท่ี่ ได รับอน มัต     

๒ มีหลักฐานการเบ กจ ายถูกต อง ครบถ วนท กรายการ    

๓ มีการด าเน นการครบถ วนท กก จกรรมและบรรล ตาม 
วัตถ ประสงค  

   

 

3. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 
( ) มีเง นเหลือจ าย......................บาท ( ) ไม มีเง นเหลือจ าย 

4. ข้อเสนอแนะอุื่น ๆ 
..........................................................................................................     .................................................. 
.............................................................................................................................     ............................... 
............................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................     ............................... 
.............................................................................................................................     .............................. 

ท่ี รายการ จำนว
น 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 
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คณะท างานต ดตามและประเม นผล จึงลงลายมือชื่อไว เป็นหลักฐาน เมื่อวันที่ ......................................................... 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. หัวหน าคณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ื่อ)..................................................ต าแหน ง............................................................. คณะท างาน 

(..................................................) 


